
 

Sachbearbeiter (m/w/d) – Beitragsabteilung 

Teilzeit (50–70 %) | unbefristet | Stuttgart 
Sie suchen einen sicheren Job mit Sinn, flexiblen Arbeitszeiten und einem kollegialen Umfeld? Dann sind Sie bei 

uns genau richtig! 

 

Zur Unterstützung unserer Beitragsabteilung suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen Sachbearbeiter 

(m/w/d) in Teilzeit (50–70 %) für unsere Hauptverwaltung in Stuttgart. 

Wer wir sind 

Die Tierseuchenkasse Baden-Württemberg -Anstalt des öffentlichen Rechts- ist mit ihren 

Tiergesundheitsdiensten eine selbstverwaltete Einrichtung im Bereich der Tiergesundheit und 

Seuchenbekämpfung. Wir arbeiten modern, serviceorientiert und legen großen Wert auf ein gutes 

Miteinander. 

Was Sie bei uns machen 

• Sie bearbeiten Neuanmeldungen und kümmern sich um Postrückläufer 

• Sie erfassen, verteilen und archivieren den täglichen Posteingang digital 

• Sie pflegen Daten und Unterlagen in unseren elektronischen Systemen 

• Sie unterstützen das Team bei allgemeinen administrativen Aufgaben 

Was Sie mitbringen sollten 

• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine Ausbildung im Verwaltungsbereich 

• Einen sicheren Umgang mit MS Office 

• Eine strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 

• Eine schnelle Auffassungsgabe und Freude daran, Neues zu lernen 

• Die Fähigkeit, auch bei wechselndem Arbeitsaufkommen den Überblick zu behalten 

• Teamgeist und ein freundliches, serviceorientiertes Auftreten 

Was wir Ihnen bieten 
• Einen unbefristeten Arbeitsplatz mit hoher Sicherheit 

• Flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit zum Homeoffice 

• Eine gute Work-Life-Balance durch Teilzeitmodelle 

• Kostenfreien Parkplatz, Fahrtkostenzuschuss 

• Zusatzleistungen wie JobBike BW und betriebliche Altersvorsorge (VBL) 

• Vergütung nach TV-L EG 6 

• Ein wertschätzendes Team und eine strukturierte Einarbeitung 
Gut zu wissen 

Menschen mit Schwerbehinderung werden bei gleicher Eignung bevorzugt berücksichtigt. Vielfalt ist für uns 

selbstverständlich. Hinweise zum Datenschutz finden Sie auf unserer Website. 

Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis 16.03.2026 an: 

 

Tierseuchenkasse Baden-Württemberg, AdöR  -Personalabteilung –  

Hohenzollern Str. 10 

70178 Stuttgart 

personal@tsk-bw.de 

 

Fragen? Frau Bass und Herr Usai helfen Ihnen gerne weiter: 0711 / 9673-660 oder -661 

mailto:personal@tsk-bw.de

